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ISCRIZIONE E INVIO RICHIESTE



ISCRIZIONE
Per inviare richieste di Attestazione o di Calcolo è prima necessario iscriversi all'Associazione.
L'iscrizione durerà fino al 31 Dicembre dell'anno solare in cui è stata eseguita.
Per iscriversi all'associazione:
· compilare il Modulo di Iscrizione a video 
· stampa le prime 2 pagine e apponi firma autografa, oppure salvalo come PDF e inserisci firma digitale di tipo PAdES
se con firma autografa: scannerizzare poi le prime 2 pagine (non fotografare!) e creare un PDF unico.
· esegui il bonifico per la quota associativa (€ 30,00), e invia il PDF e la ricevuta del bonifico
come da istruzioni riportate a pagina 3 del Modulo di Iscrizione
In pochi giorni riceverai la conferma dell'avvenuta iscrizione ed il link per accedere all’area riservata online.



INVIO RICHIESTA DI ATTESTAZIONE
Per inviare una Richiesta di Attestazione:
1. accedi all'area riservata online
2. inserisci i dati dell'immobile e del contratto di locazione
3. carica gli allegati ed esegui il bonifico
4. firma e invia la Richiesta di Attestazione
1. accedi all'area riservata online
Premi sul link ricevuto via email.
2. inserisci i dati dell'immobile e del contratto di locazione
Si ricorda che l'Attestazione può essere richiesta solo dopo la sottoscrizione del contratto di locazione.
3. carica gli allegati ed esegui il bonifico
Per l'invio di una Richiesta di Attestazione sono richiesti i seguenti allegati:
· Contratto di locazione, datato e debitamente sottoscritto dalle parti contraenti
· Eventuale registrazione del contratto rilasciata dall'Agenzia delle Entrate (solo se già effettuata)
· Documento di identità del richiedente (locatore, o suo tutore o amministratore di sostegno)
· Attestato di Prestazione Energetica (APE)
· Nei contratti transitori ordinari: documentazione comprovante la causa di transitorietà
· Nei contratti per studenti universitari: iscrizione universitaria o dichiarazione sostitutiva
La dichiarazione sostitutiva dovrà essere sottoscritta dallo studente e contenere una copia del suo documento di identità.
· Ricevuta del bonifico di € 60,00 a copertura dell'attività istruttoria, da eseguire anticipatamente con i seguenti dati:
- Intestatario:   TUTELATI APS
- IBAN:	   IT 75 V 08877 02200 000 000 701743
- Causale: 	   Contributo attività istruttoria locazione - [comune, via e n° civico dell'immobile]
Gli allegati dovranno essere in formato PDF e forniti separatamente (no scansione unica).

4. firma e invia la Richiesta di Attestazione
La procedura produrrà un PDF con il riepilogo dei dati inseriti, da firmare e inviare come segue:
· il locatore stamperà il PDF e apporrà firma autografa, oppure inserirà sua firma digitale di tipo PAdES
se con firma autografa: scannerizzare poi le prime 2 pagine (non fotografare!) e creare un PDF unico
· Inviare il PDF firmato a info@tutelatifvg.it
La Richiesta di Attestazione sarà elaborata solo dopo aver ricevuto il PDF firmato.
Ultimata l'elaborazione l'Attestazione sarà spedita allo stesso indirizzo email usato per inviare il PDF.
Nota: se i dati forniti non supereranno le verifiche sui contenuti economici e normativi, riceverete una comunicazione con i motivi del mancato rilascio dell'Attestazione. 



INVIO RICHIESTA DI SOLO CALCOLO DEL CANONE
Per inviare una richiesta di Calcolo:
1. accedi all'area riservata online
2. inserisci i dati dell'immobile
3. esegui il bonifico e allega la ricevuta
4. invia la Richiesta di Calcolo
1. accedi all'area riservata online
Premi sul link ricevuto via email.
2. inserisci i dati dell'immobile
Sono richieste poche semplici informazioni relative all'immobile. Se richiederai il Calcolo di una porzione dell'immobile: oltre ai mq dell'intero immobile, saranno richiesti i mq esclusivi della porzione + i mq esclusivi totali.
3. esegui il bonifico e allega la ricevuta
Esegui il bonifico di € 30,00 a copertura dell'attività di Calcolo, e allega la ricevuta di pagamento alla richiesta.
Il bonifico sarà eseguito anticipatamente con i seguenti dati:
- Intestatario:	TUTELATI APS
- IBAN:	   	IT 75 V 08877 02200 000 000 701743
- Causale: 	Contributo attività di Calcolo - [comune, via e n° civico dell'immobile]
4. invia la Richiesta di Calcolo
La Richiesta di Calcolo sarà inviata in via telematico, e non richiederà firme o altre azioni.
Dopo aver caricato la ricevuta del bonifico, e autorizzato il trattamento dei dati personali, sarà sufficiente confermare l'invio della richiesta (riceverete un PDF con il riepilogo dei dati forniti e la conferma dell'avvenuto invio).
La richiesta prodotta dalla procedura sarà subito ricevuta dai nostri operatori ed elaborata in pochi giorni.
Ultimata l'elaborazione riceverete il Calcolo all'indirizzo mail indicato durante la compilazione della richiesta.
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associazione sindacale della proprieta immobiliare




